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2022届毕业生就业推荐书
姓    名：               
性    别：               
专    业：               
联系电话：               
                           招生就业处制

二〇二一年十月
填报说明
一、就业推荐书是学校向用人单位推荐毕业生的正式书面材料，也是毕业生报考公务员和事业单位等必备材料，要求毕业生如实填报个人相关情况。
二、就业推荐书的使用范围不包括：升学、出国留学、入伍、定向就业的毕业生。
三、就业推荐书应严格按照有关条款填写，对于因填写不认真造成的不良后果，有毕业生本人承担。

四、就业推荐书中“个人信息”按以下要求填报：

 1.“专业”项应填写本人毕业专业名称，要求写完整；
 2.“学历（学制）”项规范填写为“本科（四年）”；
 3.“通讯地址”和“邮政编码”填写本人求职期间使用的地址、邮编；
 4.“实习情况”项应填报有实习证明材料的相关情况。

 5.“奖惩情况”项填报内容为主要为校级以上的获奖或荣誉的情况，要求有相关证明材料并提供审核。

五、就业推荐书中的“自我评价”、“自荐书”等项目要求内容简洁、文字精炼，应包含大学期间的综合表现情况；“全身彩照”应为全身职业照。
六、大学期间的比赛获奖、资格证书、能力证明等材料可以扫描彩印或直接复印形式附后，盖章需提供原件审核。
七、就业推荐书格式不能调整，不能跨页填报，建议使用双面彩印，盖章后可以复印和扫描使用。
	全

身

彩

照


 自我简介                                                          
    XXX，                                                                                  
                 (简要介绍自己,突出优点、亮点)                                                                 
自  荐  书

	此页为自荐书,内容超过页面2/3为宜（字少适当放大字体），空一行后接落款和日期。
                                                    (此处手写签名)
自荐人：   
   年    月     日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	学历
(学制)
	

	民族
	
	政治面貌
	
	入党(团)
时间
	

	籍贯
	
	身体状况
	
	身高
	
	视力
	左：

右：

	通讯地址
	
	电话
	

	
	
	邮编
	

	有何爱好

特    长
	

	家 庭 主 要 成 员 情 况

	关 系
	姓  名
	年 龄
	工  作  单  位
	职 务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	个人简历(从初中填起)

	起止时间
	就读学校

	X年X月—X年X月
	初中

	
	高中

	
	大学

	
	(以上内容保持在同一页)

	在校期间担任何种职务
	(曾担任班上的或院里的主要职务,分行写,且形式为年月+职务)
2019.09-2020.12  **学院学生会**部部长

	个

人

社

会

实

践

︵

工

作
︶
经

历
	(分行写,且形式为年月+地点+工作经历)
2019.09-2019.12  ***公司（学校）**见习CEO（语文老师）

	毕业生实习情况
	

	在校期间奖惩及成果情况
	(将大学期间所得的主要奖项列出来,按奖励重要程度由高到低排序，突出重点，只列院系及以上的奖励，年月+所得奖项即可)
2019.06 获得校级“三好学生”；
2019.09 获得国家励志奖学金。


	本页为成绩单，由教学秘书通过学校教务系统单独打印（需加盖教务处公章方有效）



	本页为成绩单，由教学秘书通过学校教务系统单独打印（需加盖教务处公章方有效）




	外语能力
	
	普通话水平
	

	计算机能力
	(全国计算机等级)
	辅修第二专业或第二学位
	(有即写,没有则写无)

	获得何种技能资格证书
	(从业职业证书、计算机、普通话和英语等级等)
2018.06 全国英语六级证书；

2019.01 机动车驾驶证A证；

	综合素质测评等级
	优秀或优良
(由学院评定，需学院盖章)
	学科成绩排名/

本专业毕业生
总数
	X/50
(由学院写，需学院盖章)

	择业意向
	本人适合何种性质或类型的职业


	 根据意向投递简历的用人单位的性质或者从事专业工作性质方面填写


	
	是否服

从学校

推荐
	(不)服从学校推荐

	二

级

学

院

综

合

评

价

意

见
	用第三人称(该生、XX同学)客观地对毕业生在大学期间思想上、学习上和社会活动等综合素质能力进行总体评价(XX是一名合格的大学生)。内容占此格2/3以上。
参考附件1：旅文院综合意见评价
负责人： （学院写）      年   月   日 (公章)
                  

	
	联系人
	陈春容
	电话
	(0771)6300610

	就

业

主

管

部

门

意

见
	                    (此页面所有内容定要保持在同一页)
    由学校招就处盖章写，打印之前去掉这行字。
       年    月    日(盖章)


	
	联系人
	杨筱卉
	电话（传真）
	(0771)3908992

	相关证书及成果目录

               (按时间顺序或主次列出,年月+相关荣誉)
2018.06 全国英语六级证书；

2019.01 机动车驾驶证A证；
（扫描件、复印件附后）
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